
คูมือการใหบริการ
    เรื่อง การใชบริการพื้นที่ตอเรือ
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1. คำจำกัดความ 

การบริการ  หมายถึง การใหบริการพื้นที่ตอเรือ ของบริษัท อูกรุงเทพ จำกัด เพื่อวางของ หรือ

ประกอบงานโครงสรางตางๆ  

ผูรับบริการ หมายถึง บุคคลหรือหนวยงานที่มีความประสงคจะใชพื้นที่ของ บริษัท อูกรุงเทพ 

จำกัด ในการซอมเรือ หรือวางสิ่งของ หรือประกอบงานโครงสรางตางๆ  

ผูใหบริการ หมายถึง กองธุรกิจและการตลาด บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด 

พื้นท่ีตอเรือ   หมายถึง พื้นที่ในรม (Indoor) หรือพื้นที่กลางแจง (Outdoor) ที่ บริษัท อูกรุงเทพ 

จำกัด กำหนดใหสามารถใชสำหรับซอมเรือ หรือวางของ หรือประกอบงานโครงสราง

ตางๆ หรืองานที่เก่ียวเนี่องกับธุรกิจซอมทำเรือ 
 

2. คำนิยาม  

คูมือการใหบริการพื้นที่ตอเรือ หมายถึง เปนคูมือที่แสดงใหผูรับบริการรับทราบขอมูลที่ชัดเจนในการ

ติดตอขอรับบริการจากบริษัท อูกรุงเทพ จำกัด วามีวิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและขอมูลที่จำเปน

อยางไร เพ่ือเปนการอำนวยความสะดวกในการขอรับบริการพ้ืนทีข่องบริษัทฯ  
 

3. วัตถุประสงค 

คู ม ือการใหบร ิการพื ้นท่ีต อเร ือ จัดทำขึ ้นเพื ่อแสดงขั ้นตอนและระยะเวลาในการใหบริการ               

ใหผูรับบริการเกิดความเขาใจ ทราบถึงขอบเขตและขั้นตอนในการขอรับบริการพ้ืนที่ของบริษัทฯ 
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4.  วิธีการ/ขั้นตอนการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
หนวยงาน

ผูรับผิดชอบ 

1. ติดตอขอรับบริการ 

1.1 ติดตอโดยตรงท่ีกองธรุกิจและการตลาด  

ณ อาคารท่ีทำการ บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด 

1.2 ติดตอผานชองทาง Online โดยสงเอกสาร 

ความตองการไปที ่info@bangkokdock.co.th   

1 วัน กองธุรกิจและการตลาด 

2. ผูรับบริการแจงความประสงคการใชพ้ืนที่ตอเรือ 

 วัน เวลา ที่ตองการใชพื้นที่ 

 รายละเอียดที่เขารับบริการ 

 ขนาดพ้ืนที่ที่ตองการ 

 บริเวณที่ตองการ 

1 วัน กองธุรกิจและการตลาด 

3. เจาหนาที่ ดำเนินการพิจารณาขอมูลท่ีเกี่ยวของ  

เพ่ือประกอบการตัดสินใจ 

7 วันทำการ 

 

กองธุรกิจและการตลาด 

4. เสนอขอมูลความตองการพรอมรายละเอียด เพ่ือให  

ผอ. กองธุรกิจและการตลาด พิจารณา 

3 วันทำการ 

 

กองธุรกิจและการตลาด 

5.  เจาหนาที่ ดำเนินการออกใบเสนอราคา (Quotation) 

(กำหนดยืนราคา 30 วัน) จัดสงผานชองทางที่ผูรับบริการ 

ใหขอมูลไว 

3 วันทำการ 

 

กองธุรกิจและการตลาด 

6. ผูรับบริการยืนยันการเขารับบริการ (ลงนามในใบเสนอราคา) 

และกรอกเอกสารยืนยันการใชบริการพื้นที่ 

ภายใน 30 วัน  

หลังจากไดรับ 

ใบเสนอราคา 

กองธุรกิจและการตลาด 

7. เสนอ กก.ผจก. อนุมัติการใชบริการพ้ืนท่ี 3 วันทำการ กองธุรกิจและการตลาด 

8. เจาหนาที่ยืนยันการเขารับบริการตามวันเวลาที่ตกลง 1 วัน กองธุรกิจและการตลาด 
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5. สถานท่ีใหบริการ 

บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด ตั้งอยูเลขที่ 174/1 ถนนเจริญกรุง แขวงยานนาวา เขตสาทร กทม. ซึ่งมีพ้ืนที่ในรม 

(Indoor) และพ้ืนที่กลางแจง (Outdoor) พรอมใหบริการ ดังนี้  

5.1 พ้ืนที่ในรม (Indoor) 

5.1.1 พื้นที่โรงงาน 1 ขนาด 20 x 35 = 700 ตร.ม. 

5.1.2 พื้นที่โรงงาน 2 ขนาด 20 x 25 = 500 ตร.ม. 

5.1.3 พื้นทีอ่อฟฟตฝายปฏิบัติการ ขนาด 8 x 20 = 160 ตร.ม. 

5.1.4 พื้นทีค่ลัง 2 ขนาด 13 x 13 = 169 ตร.ม. 

5.1.5 พื้นที่โรงพนกริต ขนาด 15 x 25 = 275 ตร.ม. 

5.2 พ้ืนที่กลางแจง (Outdoor) 

5.2.1 พื้นที่กลางแจง 1 ขนาด 18 x 100 = 1,800 ตร.ม. 

5.2.2 พื้นที่กลางแจง 2 ขนาด 14 x 80 = 1,120 ตร.ม. 

5.2.3 พื้นที่กลางแจง 3 ขนาด 7 x 15 = 105 ตร.ม. 

5.2.4 พื้นที่กลางแจง 4 ขนาด 4.5 x 20 = 90 ตร.ม. 

5.2.5 พื้นที่กลางแจง 5 ขนาด 13 x 30 = 390 ตร.ม. 

รายละเอียดตามแผนผังแสดงพ้ืนที่ใหบริการ 
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แผนผังแสดงพ้ืนที่ใหบริการ 
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6. ชองทางการใหบริการ  

ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 ติดตอโดยตรงที่กองธุรกิจและการตลาด  

ณ อาคารที่ทำการ บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด หรือ 

โทร. 081-0945265  

 ติดตอผานชองทาง Online โดยสงเอกสาร    

ความตองการไปที ่info@bangkokdock.co.th   

เปดใหบริการวัน จันทร - วันศุกร 

ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(ยกเวนวันเสาร - อาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ) 

 

7. เอกสารหลักฐานประกอบ 

(1)  หนังสือแสดงความตองการเชาใชบริการพ้ืนที่ตอเรือ  จำนวน  1  ฉบับ 

(2)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลหรือบริษัท จำนวน  1  ฉบับ 

(3)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน  1  ฉบับ 

(4)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20)   จำนวน  1  ฉบับ 
 

8. คาธรรมเนียม/คาบริการ 

คาธรรมเนียม ไมมี 

คาบริการ - พื้นที่ในรม (Indoor) 400 บ./ตรม./เดือน 

- พื้นที่กลางแจง (Outdoor) 250 บ./ตรม./เดือน 

หมายเหตุ ทั้งนีอั้ตราคาบริการอาจแตกตางกันขึ้นอยูกับการตกลงกับลูกคาแตละราย 

 

9. กฎหมายที่เกี่ยวของ 

บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด เปนรัฐวิสาหกิจตามนโยบายพิเศษของรัฐ ที่จัดตั้งขึ้นตามประมวลกฎหมาย

แพงและพาณิชย ประเภทยุทธปจจัย (ปจจุบันไดเปลี่ยนเปนสาขาอุตสาหกรรม) เม่ือวันที่ 8 ตุลาคม 2486 
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กระบวนการ/ขั้นตอน (Workflow) การใหบริการพื้นที่ตอเรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูรับบริการ 

แจงวัน เวลา ที่ตองการใชพ้ืนที่, 

รายละเอียดที่เขารับบริการ, 

ขนาดพื้นท่ีที่ตองการ, บริเวณที่ตองการ 

ออกใบเสนอราคา (Quotation) 

(กำหนดยืนราคา 30 วัน นับจากวันที่เสนอราคา) 

ผูรบับริการยืนยันการเขารบับริการ 

(ลงนามในใบเสนอราคา)/กรอกเอกสารยืนยันการใชบริการพื้นที ่

เสนอ กก.ผจก.อนุมัติ 

การใชบริการใชพื้นที่ตอเรือ 

ติดตอขอรับบริการ 

WALKIN 

บริษัท อูกรุงเทพ จำกัด  
กองธุรกจิและการตลาด 

โทร. 081-0945265 
“เปดใหบริการวัน จันทร - วันศุกร (ยกเวนวันเสาร - อาทิตย 

และวันหยดุนักขัตฤกษ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.” 

ONLINE 

สงเอกสารความตองการไปที่ 

info@bangkokdock.co.th  

โดยแจงวัน เวลา ที่ตองการใชพื้นที่, 

รายละเอียดที่เขารับบริการ, 

ขนาดพื้นท่ีที่ตองการ, บริเวณที่ตองการ 

  

เจาหนาท่ี พิจารณาขอมูลที่เก่ียวของ        

ประกอบการตัดสินใจ 

เสนอ ผอ.กองธรุกิจและการตลาดพิจารณา  

(รับ/ไมรับ) 

จาก  

 วนั ทาํการ 

 วนั ทาํการ 

 วนั ทาํการ 

 วนั ทาํการ 

เจาหนาท่ีแจงยืนยันการเขารับบริการ  วนั 




